COMO OBTENER MI CLAVE iAND

1. Accede al sitio web de la SECRETARIA VIRTUAL de los centros educativos:

https://lwww.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

... y haz clic en Acceso / Registro — Clave IANDE, como muestra esta imagen ...
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2. Completa tus datos en la pantalla siguiente:
v Puedes seleccionar cualquier procedimiento disponible en el campo
Procedimiento
v" Ten a mano tu DNI'y haz clic en el botén ‘" de ayuda en el campo IDESP para saber el
dato de tu DNI que tendras que introducir. Cuando tengas todo relleno
v" Pulsa finalmente en “Solicitar” ...
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iANDc Registro de usuario en la Secretaria Virtual (Obtencién de la Clave iANDE)

Introduzca los siguientes datos para proceder al registro en la Secretaria Virtual. (Recuerde que si ya es alumno del sistema educativo
andaluz puede disponer de la clave iANDE a través de iPASEN o contactando con su centro)

. -
Procedimiento: ‘ Admisién en Escuelas Oficiales de ...

N.LF./N.LE: * NIF/NIE

IDESP o

dd/mm/aaaa

IDESP: *

Fecha de Nacimiento: *

s
Nombre: NOMBRE

x ——_—
Primer Apellido: PRIMER APELLIDO
Segundo Apellido: SEGUNDO APELLIDO

2 svil: * . .
Telélefono Mévil: TELEFONO MOVIL

Correo Electrénico: CORREO ELECTRONICO

A



http://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

3. Recibirds un mensaje diciendo que el registro ha sido exitoso y que se te ha enviado tu nueva
clave iANDe via sms. Buscala en tu teléfono y apuntala
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iAND¢ Registro de usuario en la Secretaria Virtual (Obtencién de la Clave iANDE)

Su registro se ha reallzado correctamente. Su clave IAnde ha sido enviada via SMS al teléfono movil proporcionado.

4. Pulsa en “Inicio” (1) en Secretaria Virtual para volver a la pantalla original, y selecciona el
procedimiento que corresponda (por ejemplo, Admision en Escuelas Oficiales de Idiomas,
como en la imagen)
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5. En la siguiente pantalla, pulsa en el botn “Acceder” correspondiente a la opcion iIANDe, como
se muestra en la imagen ...
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Acceso a ision en Oficiales de Idi (al do ordinario, pr y ip no CAL)
5 Podrd presentar la solicitud sin necesidad de desplozarse al centro educativo,
1AND Identificador Educativo
sin necesidad de tener instalado su certificado digital.
Andaluz
cl@ve y Podrd presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al centro educativo,
sin necesidad de tener instalado su certificado digital.
Podrd presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al centro educativo.
Para ello necesitard tener instalado en el navegador su certificado digital
Certificado Digital 8 if 8
personal. Si no dispone de certificado digital, puede consultar cémo obtenerlo

en la web de la FNMT.



6. Introduce tu fecha de nacimiento y LA CLAVE QUE ACABAS DE RECIBIR POR SMS
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Identificacion de la persona solicitante de mediante "iANDE"

Fecha de Nacimiento * 06/09/1999 o

Clave ANDE: * | oo

Debe introducir la clave tal y como le ha sido
facilitada

7. Accederas entonces al comienzo del proceso de tu solicitud:
v" Observaras (1) que ya aparece tu nombre y DNI en |a esquina superior derecha (el
sistema ya te reconoce)
v" Lee con detalle (por favor) la informacion que se te presenta (2)
Dale a Siguiente (3) y ve introduciendo todos los datos que se te vayan solicitando
v Ten escaneada previamente toda la documentacion acreditativa que puedas
necesitar y que llegado un punto del proceso tendras que adjuntar (subir)

\

Usuario: Nombre Apellido1 Apellido2l W% W & 1

|
Junta de Andalucia (1) / ’. SECRETARIAVIRTUAL

Consejeria de Educacion y Deporte
DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

A Inicio ¢ Solicitudes &

Consultas  #9 Acceso ) Calendario Escolar

Admisién en Escuelas Oficiales de Idiomas (alumnado ordinario, modalidades presencial y semipresencial, no CAL) i}

Ayuda

Instrucciones de cumplimentacion de la solicitud

« Cumplimente en las pantallas que apareceran a continuacion sus datos personales y los datos de su solicitud.

« Para que la informacion sobre la renta de la unidad familiar compute a efectos de admision, es imprescindible que haya solicitado la generacion de su clave ICAT con el Anexo Il y que
todos los miembros de su unidad familiar mayores de 16 afios hayan firmado el modeio de solicitud.

« Compruebe que el curso ¢ idioma que solicita se imparte en la Escuela que ha elegido. Para mas informacion consulte aqui Ia oferta educativa. 2,

« Asegurese de que rellena todos los campos que son obligatorios en el apartado de Datos personaes. e
« Seleccione la modalidad de ensefanza que desea cursar (presencial o semipresencial)

« Seleccione el idiomay curso para el que desea sollcitar admision segun los requisitos académicos establecidos en la normativa, que puede consultar aqui (2

o Para seleccionar el centro, introduzca Ia denominacion del mismo o cualquier dato que conozca de este y, si no conoce ningun dato, pulse en la lupa y a traves de Busqueda avanzada
introduzca la provincia y localidad en las que desea solicitar admision

* Sefale si desea o no realizar la Prueba Inicial de Clasificacion (PIC). Se trata de una prueba de nivel para aquellas personas que consideran que tienen un nivel superior a primero de
nivel basico y no aportan ninguna acreditacion.

Declare cudl es su situacion a efectos de criterios de admision (consulte un resumen de los criterios de admision aqui (2 ) y marque como va a acreditar las circunstancias declaradas.
 Recuerde adjuntar fichero con documentacion justificativa de todas las circunstancias que lo requieran.
* Una vez cumplimentados todos los datos, aparecera en pantaila un borrador en PDF con los datos de la solicitud. Compruebe que todos los datos son correctos,

» Cuando haya comprobado los datos, no olvide firmar su solicitud introduciendo su clave ICAT en el campo habilitado a tal efecto,




